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V Hodoniné dne 15.07.2014
Zadost

1) Dle §110 odst.1) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich v obcich s povéfenym obecnim tGfadem a v
obcich s rozsifenou plsobnosti se ziizuje funkce tajemnika obecniho Ufadu, ktery je zaméstnancem
obce. Ostatni obce mohou zfidit funkci tajemnika obecniho utadu.

Znamenad to, Ze v ObCI S rozsirenou piisobnosti (ddle je ,,ORP*) musi byt funkce tajemnika zrizena a
obsazena?

2) Dle §103 odst. 4) pism. b) starosta plni tikoly zaméstnavatele podle zvlastnich piedpist, uzavira a
ukoncuje pracovni pomér se zaméstnanci obce a stanovi jim plat podle zvlastnich piedpisi, pokud
neni v obci tajemnik obecniho ufadu; vedouci odboru jmenuje, odvoldva a stanovi jim plat, jen
neni-li zfizena rada obce,

Znamenda to, ze starosta ORP muze plnit ukoly zaméstnavatele viic¢i zaméstnancum zarazenych do
MeU?

3) Tajemnik ORP povéfi vedouciho odboru, aby jej zastupoval po dobu své nepfitomnosti.
Povéteny vedouci odboru v dobé dlouhodobé prac. neschopnosti tajemnika se na zakladé dohody se
starostou vzda svého povéteni zastupovani tajemnika.

Znamend to, ze starosta ORP V uvedeném pripadeé miizZe:

a) poverit nového zaméstnance zastupovanim tajemnika V plném rozsahu

b) povérit jiného zaméstnance zastupovdanim tajemnika ve vSech ¢innostech, mimo uzavirdani, zmeénu
a rozvdzani prac. pomeru, dale mimo schvalovani a udélovani financniho ohodnoceni ved.

pracovniku a dalsSich praconikii. Tyto pravomoci si vyhradi starosta.

¢) starosta si vyhradi pravomoci tajemnika sam (bude vykondvat funkci tajemnika v plném rozsahu i
funkci starosty soucasné)

Kterou z uvedenych variant pripousti zakon na ORP?
4) Od 1.1.2014 je neobsazeno misto vedouciho odboru investic. Na zakladé vybérového fizeni rada

mésta jmenovala nového vedouciho odboru dne 12.3.2014. Po jmenovéni uchaze¢ odmitl podepsat
smlouvu a nastoupit do prac. poméru. Od té doby nebylo na toto misto vypsano vybérové fizeni a



rada mésta dne 1.4.2014 ptijala usneseni ,,Rada mésta bere na védomi, Ze vedenim odboru investic
a tdriby MéU Hodonin byla povéiena pani XY, a to do doby obsazeni mista vedouciho odboru na
zakladé vybérového Fizeni. (jedna se o zamé&stnankyni, kterou si byvaly vedouci odboru stanovil
jako svého zastupce v dob¢ své nepiitomnosti).

Je mozné, aby misto vedouciho urednika bylo obsazeno povérenim, bez vybérového Fizeni a
povereny pracovnik mél stiedoskolské vzdelani (plat. trida ved. odboru je 11)?

Je mozné, aby na misto vedouciho odboru bylo vypsano jen Ix vybérové rizeni a toto misto bylo
neobsazeno vice jak 6 mésicii se zditvodnenim, ze urad nenasel vhodného kandidata?

5) Rada mésta (ORP) schvalila v bieznu tohoto roku organizac¢ni fad, kde je uvedeno mimo jiné:

- rada mésta povéiuje plnénim ukolit statutdrniho orgdanu zaméstnavatele, podle zvldStnich
pravnich piedpisii a stanovenim platii zaméstnancii organizacnich sloZek, podle zvlastnich
prévnich piedpisii tajemnika MEU (viz. Piiloha ¢&l. 3 odst. 3) — nestanovi to zédkon o obcich, je to
vithec v pravomoci rady?

- starostu zastupuje mistostarosta ur¢eny zastupitelstvem. Vsichni mistostarostové plni ukoly, které
jim ur¢i zastupitelstvo dle ustanoveni zdkona ¢. 128/2000 Sb., v platném znéni, neni-li povéteni
zastupitelstvem, na zakladé dohody se starostou a ostatnimi mistostarosty. Ukoly pracovnikiim
ufadu ukladaji pfedev§im prostfednictvim tajemnika. O ulozenych ukolech jsou ¢lenové vedeni
informovani prostiednictvim el. modulu SSL Ukoly. Ostatni pracovnici mohou jménem mésta
jednat jen na zakladé povéieni (viz. Ptiloha ¢l. 5 odst. 7) — nevyplyva ze zdkona o obcich, zZe
tajemnik je odpovédny za plnéni ukolii? Jak miize byt tajemnik zodpovédny za ukoly, které zada
starosta, mistostarostové ci zastupitelé bez vedomi tajemnika?

- tajemnik méstského ufadu je jmenovan do funkce starostou a je zaméstnancem M¢sta. Za plnéni
ukolti méstského tfadu v samostatné plisobnosti i v pienesené ptisobnosti je odpovédny starostovi
(viz. Piiloha ¢l. 6 odst. 1) — neni samotné jmenovani bez souhlasu reditele krajského uradu
neplatné?

- tajemnik predkladd radé meésta (ptipadné zastupitelstvu meésta v souladu se zdkonem o obcich)
navrh ke schvaleni feSeni Skodnich udalosti zplisobenych pracovniky méstského uradu, pripadné
pracovnikim méstského ufadu, nebo tfetimi osobami Méstu Hodonin, a to na zaklad¢ doporuceni
komise pro objasnovani a ndhradu skod, kterou jmenuje jako poradni organ tajemnika rada mésta
(viz. Priloha ¢l. 6 odst. 14) — je Vv pravomoci tajemnika si jmenovat sviij poradni orgdn ze
zaméstnancii mésta?

- neni-li ustanovena funkce tajemnika nebo neni-li tajemnik pfitomen, plni jeho tkoly tajemnikem
uréeny zastupce nebo starosta, pokud si tuto pravomoc pisemné vyhradi (viz. Pfiloha €l. 6 odst. 17)
— je toto v souladu se zakonem na ORP? Jak je mozno za takovych podminek zajistit oddéleni
vykonu samospravnych ¢innosti a vykonu prenesené piisobnosti?

Dékuji za VaSe stanovisko

Ing. Jaromir Hybner
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2a. Specifické ¢innosti

Podpisovy rad

Vybory zastupitelstva a komise rady

Prispévkové organizace a obchodni spolecnosti, jejichZ zfizovatelem a zakladatelem je Mésto.
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Organizacni rad
Meéstského uradu Hodonin

Organizaéni fad Méstského Gradu Hodonin (déle jen ,Mé&U“) vychazi ze zdkona €. 128/2000 Sb. o
obcich, ve znéni pozdéjsich predpist (dale také jen ,zakon“). Tento vnitfni predpis vydava tajemnik
Mé&U a schvaluje Rada mésta Hodonina (§ 102 odst. 2 pism. o) zdkona) a je zavazny pro viechny
zaméstnance mésta zafazené do Méstského Gradu Hodonin, jeho organizaénich slozek, véetné ¢len(
vedeni meésta.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Organizaéni Fad MéU upravuje zasady &innosti a Fizeni Gfadu, strukturu, dkoly a vzajemné vztahy jeho
odboru a oddéleni, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zaméstnanc( Ufadu a organizacnich
slozek, vztah MéU k pravnickym osobam, které jsou zfizeny nebo zalozeny méstem.

Clanek 2
Postaveni a ptisobnost MéU

1. Postaveni a plsobnost méstského Gfadu upravuje zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), v platném znéni a pokud jde o prenesenou puUsobnost, téZ zvlastni zakony.
Méstsky Urad je orgdnem mésta.

2. Zakladni vizi Méstského uradu v Hodoniné je:
Ufad pro obéany
pfi naplnéni téchto cill:
e Poskytovani kvalitnich sluZzeb jak v oblasti samospravy, tak v souladu se zakony v oblasti
statni spravy.
e U¢inné podporovani a naplfiovani zdmérd volenych organti Mésta Hodonina.
e Pfinapliovani jednotlivych zaméria vzdy dbat na jejich soulad se strategickymi cili Mésta.

3. V oblasti samostatné plsobnosti méstsky urad plni dkoly uloZené zastupitelstvem mésta
a radou mésta, zejména:
a) plni ukoly, které do samostatné plsobnosti obce svéri zakon,
b) pomaha vyboriim a komisim v jejich ¢innosti a to v souladu s jednacimi rady a statuty
téchto organ.
c) po odborné strance spolupracuje s prispévkovymi organizacemi a organizacnimi
slozkami, jejichZ zfizovatelem je Mésto, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.

4. V oblasti prenesené pUlsobnosti obce vykonava méstsky Urad statni spravu ve vécech,
které stanovi zvlastni zakony
a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do pisobnosti jiného organu mésta
b) vrozsahu povéreného méstského uradu
c) vrozsahu méstského Uradu mésta s rozsifenou plisobnosti



5. Uzemni obvod, ve kterém povéfeny Méstsky ufad Hodonin s rozéifenou plsobnosti
vykonava svoji plsobnost podle § 64 zikona, tvofi Gzemni obvody téchto obci: Cej¢,
Cejkovice, Dubriany, Dolni Bojanovice, Hodonin, Josefov, Karlin, LuZice, Mikul¢ice,
Muténice, Novy Poddvorov, Petrov, Prusanky, RatisSkovice, Rohatec, Stary Poddvorov,
Sudoméfice, Terezin.

Clanek 3
Postaveni organizacnich sloZzek

1. Organizaéni slozky zfizuje dle ustanoveni § 84 odst. 2) pism. e) zak. 128/2000 Sb., svym
usnesenim zastupitelstvo mésta a uUkoly zfizovatele pIni rada mésta. Organizacni slozky
nemaji pravni subjektivitu. Jejich postaveni fesi zak. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpodtli, ve znéni pozdéjsich predpis. Organizacni slozky maiji
zfizovaci listiny.

2. Rada meésta Hodonina fizenim organizacnich slozek povéfuje vedouci odbord, které
organizacni slozky metodicky vedou. Organizacni slozky maji v organizac¢ni strukture
obdobné postaveni jako oddéleni s vyjimkou méstské knihovny, kterd ma postaveni na
drovni odboru MéU a je fizena feditelem knihovny. Reditel knihovny ma stejné pravomoci
jako vedouci odboru MéU.

3. Rada meésta povérfuje plnénim ukold statutarniho organu zaméstnavatele, podle
zvlastnich pravnich predpisl a stanovenim platl zaméstnancl organizacnich sloZek, podle
zvlastnich pravnich predpist tajemnika MéU.

4. Pracovnici organizacnich sloZek jsou zaméstnanci meésta, svyjimkou pracovnikd
organizacni slozky Jednotka sboru dobrovolnych hasic.

5. Pro organizaéni slozky jsou zavazné viechny vnitfni smérnice M&U.

Mé&U tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik a zaméstnanci zafazeni do tohoto Gradu.

Rada mésta stanovi rozdéleni pravomoci v MéU, zfizuje a zruduje odbory a oddéleni MéU,
kontroluje plnéni Ukoll méstskym Uradem v oblasti samostatné plsobnosti mésta. Rada
mésta stanovi celkovy pocet zaméstnanc( zafazenych do MéU a v organizaénich slozkach.

M&U se ¢leni na odbory a oddéleni, které pro jednotlivé Ukoly zfidila rada mésta, jako
vnitroorganizacni slozky méstského uradu.

Vsechny odbory jsou povinny spolupracovat v rozsahu jim svéfené plsobnosti a vzadjemné se
informovat, zejména pfi pfipravé komplexnich stanovisek uradu. Jsou opravnény pozadovat
informace a odborné posudky od prfislusnych odbor( a navrhovat tymova reseni. U zvlast
zavaznych ukoll (projektd) koordinuje ¢innost vedenim MéU stanoveny vedouci projektu.



5. Odbory jsou povinny v rozsahu své pusobnosti kvalitné a vcas pfipravit podklady pro
rozhodovani rady a zastupitelstva a poté splnit jejich usneseni. O prabéhu plnéni a o splnéni
usneseni pisemné nebo prostrednictvim vypocetni techniky (modul ASW Ginis SSL)
informovat tajemnika; o ostatnich dileZitych udalostech podat neodkladné ustni ¢i pisemnou
informaci tajemnikovi a také ostatnim clenim vedeni mésta na nejblizsi poradé vedeni
mésta.

6. Spory vzniklé mezi odbory Mé&U pfi zabezpecovéni pracovnich tkold Fedi spole¢né vedouci
prislusnych odbor(i predevsim dohodou. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik nebo jim
povéreny zaméstnanec. O svém rozhodnuti informuje dalsi ¢leny vedeni mésta.

7. MeéU v Hodoniné se €leni do téchto odbori:
- Odbor kancelafe starosty a mistostarostt (OKASM)
- Odbor organizacni a vnitfnich véci ( OOVV)
- Odbor ekonomiky a financi ( EaF)
- Odbor majetkopravni (MPO)
- Odbor rozvoje mésta (ORM)
- Odbor Zivotniho prostfedi (OZP)
- Odbor investic a tdrzby (lal)
- Obecny stavebni urad ( 0SU)
- Obecni Zivnostensky urad ( 0ZU)
- Odbor 8kolstvi a mladeze (OSM)
- Odbor socidlnich sluzeb (OSS)
- Odbor dopravy a prestupkud (DaP)
- Odbor pravni (OP)

Dale jsou zfizeny:
a) samostatné Utvary:
- Utvar interniho auditu ( UIA)
- Utvar krizového fizeni (UKR)
b) organizacni slozky:
- Méstska knihovna Hodonin
- Sbor dobrovolnych hasicu

- Sprava hrbitova

8. Organiza¢ni schéma Mé&U tvofi prilohu €.1 tohoto organizaéniho Fadu.

Clanek 5

Starosta mésta

1. V cele méstského uradu je starosta. Starosta, zvoleny zastupitelstvem, zastupuje mésto
navenek a plIni ukoly stanovené zdkonem o obcich. Pfi své cinnosti je odpovédny
zastupitelstvu.



10.

11.

Zajistuje reprezentaci mésta

Podepisuje za mésto dokumenty vydané v samostatné plsobnosti, pokud nebyly svéreny
jinym subjektiim

Zajistuje pfipravenost spravniho obvodu obce s rozsifenou plsobnosti a mésta na feseni

krizovych situaci, odpovidd za vyuZivani informacnich a komunikacnich prostfedkd a
pomucek krizového fizeni uréenych Ministerstvem vnitra.

Koordinuje zachranné a likvidacéni prace pti feSeni mimoradné udalosti vzniklé ve spravnim
obvodu obecniho ufadu obce srozsifenou plsobnosti, pokud jej velitel zasahu o
koordinaci pozadal a rozhoduje o ¢innostech k feseni krizovych situaci a ke zmirnéni jejich
nasledk.

Je odpovédny za organizovani, fizeni a zaji$téni finanéni kontroly v ramci MéU, jeho
organizacnich slozek a méstem zfizenych ptispévkovych organizaci, dle zakona ¢.
320/2001 Sb., ve znéni platnych provadécich predpisu.

Starostu zastupuje mistostarosta urceny zastupitelstvem. VSichni mistostarostové plini
ukoly, které jim uréi zastupitelstvo dle ustanoveni zdkona ¢. 128/2000 Sb., v platném
znéni, neni-li povéreni zastupitelstvem, na zakladé dohody se starostou a ostatnimi
mistostarosty. Ukoly pracovnikéim ufadu uklddaji pfedevsim prostiednictvim tajemnika. O
uloZenych Gkolech jsou €lenové vedeni informovani prostfednictvim el. modulu SSL Ukoly.

Ostatni pracovnici mohou jménem mésta jednat jen na zakladé povéreni.
Zajistuje  plnéni  Ukold  zaméstnavatele v pracovnépravnich vztazich smérem
k mistostarostim a tajemnikovi.

Odpovidd za informovani verejnosti o cinnosti obce dle zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Ridi a organizuje ¢innost Utvaru interniho auditu.

Starosta mésta, mistostarostové a tajemnik budou spolecné pouzivat oznaceni ,vedeni
Meu“

Clanek 6
Tajemnik

Tajemnik méstského uradu je jmenovdan do funkce starostou a je zaméstnancem Mésta. Za
plnéni Ukoll méstského Uradu v samostatné plsobnosti i v prenesené plisobnosti je
odpovédny starostovi.

Zajistuje vykon prenesené pulsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny radé
mésta nebo zvlastnimu orgdnu mésta.



10.

11.

12.

13.

14.

Je nadfizeny vSem zaméstnanclim mésta zafazenym do Méstského Gradu Hodonin.

Navrhuje radé jmenovani a odvolani vedoucich odbord. Dle ustanoveni § 2 odst. 6) zdkona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celk(, v platném znéni provadi
jmenovani vedoucich ufednik.

Dle ustanoveni § 2 odst. 7) zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich zemnich samospravnych
celk(i vplatném znéni, je tajemnik vedoucim uradu. PIni uUkoly statutarniho organu
zameéstnavatele, uzavira a ukoncuje pracovni pomér se zameéstnanci mésta zafazenymi do
Mé&U a organizaénich slozek.

Tajemnik je opravnén jako statutarni orgdn zaméstnavatele Cinit navenek jménem Mésta
veskeré pravni uUkony tykajici se pracovnépravnich vztahl mezi Meéstem jako
zaméstnavatelem a vSemi zaméstnanci Mésta v rozsahu plnéni Gkold zaméstnavatele podle
zvlastnich predpisd, napf. uzavirat, ménit a rozvazovat pracovni pomér se zaméstnanci
Mésta vcéetné stanoveni vyse jejich platu podle zvlastnich predpisd. O téchto skute¢nostech
je povinen informovat starostu mésta.

Tajemniku je radou mésta svéfena pravomoc:
a) uzavirat dohody o zabezpeceni odborné praxe student(l a absolventl a
dohody o zabezpeceni odborné praxe ucastnikd rekvalifikacnich kurzd
(napf. agenturami prace apod.),
b) uzavirat dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér,
c) uzavirat dohody suradem prdce o poskytnuti prispévku na vytvoreni
pracovnich ptilezitosti v ramci verejné prospésnych praci.
O téchto skutecnostech je povinen informovat starostu mésta.
V pfipadé, Ze cini ukony spravniho organu v fizeni, ma postaveni opravnéné uredni osoby
ve smyslu § 15 z.¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

Prostfednictvim pracovniki MéU komplexné zabezpecduje pInéni usneseni zastupitelstva a
rady a dalsi ukoly vyplyvajici z jeho pracovni nédplné. Zajistuje ukoly v pfenesené plsobnosti
vyplyvajici ze zvlastnich zakond.

Ridi a kontroluje ¢innost véech pracovnik( zafazenych do Mé&U predevsim prostfednictvim
vedoucich odbord.

Vydava spisovy rad, skartacni rad, pracovni fad, platovy predpis a dalsi vnitini predpisy
MeéU, pokud je nevydava rada. O vydanych a pfipadné i zru$enych predpisech je povinen
pfedem informovat starostu mésta a nasledné po vydani ¢i zruseni i radu mésta.

Stanovi platy vSem pracovnikim méstského Ufadu a organizacnich sloZzek podle zvlastnich
predpisa.

Zucastnuje se zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem poradnim.

Predklada radé mésta (pripadné zastupitelstvu mésta v souladu se zdkonem o obcich)
navrh ke schvaleni feseni Skodnich udalosti zplUsobenych pracovniky méstského Uradu,
pripadné pracovnikim méstského Ufadu, nebo tretimi osobami Méstu Hodonin, a to na
zakladé doporuceni komise pro objasfiovani a ndhradu $kod, kterou jmenuje jako poradni
organ tajemnika rada mésta.



15.

16.

17.

Je odpovédny za usporadani a rozsah fidici kontroly vykonavané dle § 26 a § 27 zakona
320/2001 Sb., v platném znéni.

Tajemnik urci se souhlasem starosty své zastupce, ktefi jej zastupuji v dobé jeho
nepfitomnosti a vymezi jim rozsah, ve kterém jsou zastupci oprdvnéni jej zastupovat.
Pracovnéprdvni ukony, které maji za nasledek nebo jsou spojeny se vznikem, zménou nebo
skonéenim pracovniho vztahu zaméstnancl, mlZe zastupce provést jen s predchozim
souhlasem starosty.

Neni-li ustanovena funkce tajemnika nebo neni-li tajemnik pfitomen, pini jeho uUkoly
tajemnikem urceny zdstupce dle odst. 16 nebo starosta, pokud si tuto pravomoc pisemné
vyhradi.



